
 

 

 

 

 

 

 

SINTESI PIANO OFFERTA FORMATIVA A.S. 2016/2017 

SINTESI PROGETTO/ATTIVITA' 
  

Sezione 1 - Descrittiva 

1.1 Denominazione Progetto 

Indicare Codice e denominazione del progetto 

A01 - SPESE GENERALI DI AMMINISTRAZIONE                                                                         

 

1.2 Responsabile Progetto 

Indicare il responsabile del progetto 

Dirigente Scolastico 

 

1.3 Obiettivi 

Descrivere gli obiettivi misurabili che intendono perseguire, i destinatari a cui si rivolge, le finalità e le metodologie 
utilizzate: Illustrare eventuali rapporti con altre istituzioni. 
Obiettivi   -      funzionalità dell’ufficio di segreteria 

-  dematerializzazione  

- funzionalità degli spazi rispetto ad igiene, sicurezza,praticabilità 

- applicazione disposizioni sulla sicurezza  

- Fattibilità di tutte le azioni necessarie 

 Destinatari:  utenza (alunni, docenti, a.t.a.) 

 finalità: raggiungere efficacia ed efficienza (rapidità, congruenza con delibere e con norme, trasparenza) 

 metodologia :  analisi preventiva dei dati, confronto, scelta sulla base di criteri e di economicità 

 Rapporto con altre istituzioni : formalizzati attraverso la rete 

 

1.4 Durata 

Descrivere l'arco temporale nel quale il progetto si attua, illustrare le fasi operative individuando le attività da svolgere in 
un anno finanziario separatamente da quelle da svolgere in un altro. 
Gennaio 2017 - dicembre 2017 

 

1.5 Risorse umane 

Indicare i profili di riferimento dei docenti, dei non docenti e dei collaboratori esterni che si prevede utilizzare. Indicare i 
nominativi delle persone che ricopriranno ruoli rilevanti. Separare le utilizzazioni per anno finanziario. 

• ATA 

• Ruoli rilevanti: chi ha avuto l’incarico specifico. 

• Esperti esterni (medico del lavoro-esperto sicurezza-segreteria digitale-responsabile sistema informatico) 

 

1.6 Beni e servizi 

Indicare le risorse  logistiche ed organizzative che si prevede di utilizzare per la realizzazione. Separare gli acquisti da 
effettuare per anno finanziario 
� 4 spazi segreteria 

� 1 presidenza 

� 1 vice presidenza 

� 1 bidelleria 

� aule laboratorio, spazi esterni                                                                                                                                                 

 

 

Castiglione Stiviere, 11 gennaio 2017                                               IL RESPONSABILE DEL PROGETTO 

                                                                                                                                   (Angelo Gandini) 

                         (firma autografa sostituita ai sensi del D.lgs. 39/93, art3, c.2) 
 

 


